
Hoja No De

Ítem
 Fecha del 

documento 
Folios

Fecha de 

incorporación al 
Responsable que Observaciones

1 2024-12-04 1 2025-01-20 Daniela Ortiz Ramirez 
Sistema de informacion misional 

Sirbe Web 

https.//sirbeweb.sdis.gov.co/

2 2-4 2025-01-20 Daniela Ortiz Ramirez 

3 5-6 2025-01-20 Daniela Ortiz Ramirez 

4 7 2025-01-20 Daniela Ortiz Ramirez 

5 8 2025-01-20 Daniela Ortiz Ramirez 

6 9 2025-01-20 Daniela Ortiz Ramirez 

7 2025-01-20 10 2025-01-20 Daniela Ortiz Ramirez 

8 2025-01-20 11 2025-01-20 Daniela Ortiz Ramirez 

9 2025-01-20 12 2025-01-20 Daniela Ortiz Ramirez 

10 2025-01-20 13 2025-01-31 Daniela Ortiz Ramirez 

11 2025-01-31 14 2025-01-31 Daniela Ortiz Ramirez 

12 2025-02-03 15-16 2025-02-03 Daniela Ortiz Ramirez 

13 2025-02-20 17 2025-02-20 Daniela Ortiz Ramirez 

14 2025-02-24 18-19 2025-02-24 Daniela Ortiz Ramirez 

15 2025-02-27 20 2025-02-28 Daniela Ortiz Ramirez 

16 2025-02-28 21 2025-02-28 Daniela Ortiz Ramirez 

17 2025-03-03 22 2025-03-03 Daniela Ortiz Ramirez 

18 2025-03-06 23 2025-03-06 Daniela Ortiz Ramirez 

19 2025-03-20 24 2025-03-20 Daniela Ortiz Ramirez 

20 2025-03-20 25 2025-03-31 Daniela Ortiz Ramirez 

21 2025-03-28 26 2025-03-31 Daniela Ortiz Ramirez 

22 2025-03-31 27 2025-03-31 Daniela Ortiz Ramirez 

23 2025-04-21 28 2025-04-21 Daniela Ortiz Ramirez 

24 2025-04-28 29 2025-04-30 Daniela Ortiz Ramirez 

25 2025-04-30 30 2025-04-30 Daniela Ortiz Ramirez 

26 2025-04-30 31 2025-04-30 Daniela Ortiz Ramirez 

27 2025-04-30 32 2025-04-30 Daniela Ortiz Ramirez 

28 2025-05-02 33 2025-05-02 Daniela Ortiz Ramirez 

29 2025-05-21 34 2025-05-21 Daniela Ortiz Ramirez 

30 2025-05-26 35 2025-05-26 Daniela Ortiz Ramirez 

31 2025-08-05 36 2025-08-05 Daniela Ortiz Ramirez 

32 2025-08-05 37 2025-08-05 Daniela Ortiz Ramirez 

33 2025-08-27 38 2025-08-27 Daniela Ortiz Ramirez 

34 2025-08-28 39 2025-08-28 Daniela Ortiz Ramirez 

35 2025-08-29 40 2025-08-29 Daniela Ortiz Ramirez 

36 2025-08-29 41 2025-08-29 Daniela Ortiz Ramirez 

37 2025-09-29
42

2025-09-29 Daniela Ortiz Ramirez 

38 2025-10-07 43 2025-10-07 Daniela Ortiz Ramirez 

39 2025-10-29 44 2025-10-29 Daniela Ortiz Ramirez 

40 2025-10-29 45 2025-10-29 Daniela Ortiz Ramirez 

41 2025-11-19 46-47 2025-11-19 Daniela Ortiz Ramirez 

42 2025-11-20 48-49 2025-11-20 Daniela Ortiz Ramirez 

43 2025-12-04 50 2025-12-04 Daniela Ortiz Ramirez 

Cargo: Cargo:

Observador del desarrollo integral del niño/niña Abril 

Compromiso

Registro de novedades del 20/03/2025

Informe pedagógico 

Observador del desarrollo integral del niño/niña Marzo

compromiso 

carta de autorizacion y cedula autorizado

Registro de novedades del 20/02/2025 al 27/02/2025

Observador del desarrollo integral del niño/niña Febrero

Consentimiento Informado proceso competitivo

certificado Medico

Compromiso

Registro de novedades del20/01/2025

Observador del desarrollo integral del niño/niña Enero

carta de autorizacion y cedula autorizado

Compromiso

Certificado de afiliacion a salud 

puntaje de sisben 

Recibo publico 

Formalizacion de cupo 

Consentimiento Informado proceso competitivo

CONTENIDO
Tipo documental 

Testigo Documental 

Documento del participante, Permiso por proteccion temporal papá y  Permiso por proteccion temporal Mamá

Carnet de Vacunas

Código y nombre de la serie documental

Código y nombre de la subserie documental 

Nombre del expediente

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN

Código y nombre de la unidad administrativa 

Código y nombre de la oficina productora 

23 - HISTORIAS SOCIALES

10 - HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA 

ADRIAN ALBERTO CORDOVA ORDOÑEZ R.C 1020011001

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 3

Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 

Página: 1 de 1

Notas: Folio 13,de acuerdo con el memorando interno I20233029041 el formato de novedades se archivara a corte de 30 del mes.Folio 20,de acuerdo con el memorando interno I20233029041 el formato de 

novedades se archivara a corte de 30 del mes.Folio 25,de acuerdo con el memorando interno I20233029041 el formato de novedades se archivara a corte de 30 del mes.

Nombres y apellidos: Daniela Ortiz Ramirez Nombres y apellidos: Giovanna Marcela Marin

Profesional en atencion a la primera infancia Responsable de la unidad operativa 

Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-DD):

Responsables

Elaborado por Responsable del área u oficina productora

observador del desarrollo integral del niño/nina agosto

Informe pedagógico 

observador del desarrollo integral del niño/nina Septiembre 

Certificado odontológico 

Certificado crecimiento y desarrollo 

Registro de novedades del 21/04/2025 al 30/04/2025

Consentimiento Informado proceso competitivo

Observador del desarrollo integral del niño/niña mayo

Consentimiento Informado proceso competitivo

seguimiento a llamadas 

Consentimiento Informado proceso competitivo

registro de novedades del 26/08/2025 al 27/08/2025 

acta seguimiento telefonico

observador del desarrollo integral del niño/nina noviembre-diciembre  

pacto de corresponsabilidad 

observador del desarrollo integral del niño/nina octubre  

Informe pedagógico 

autorizacion uso de imagen 

Informe pedagógico 



Hoja No De

Ítem
 Fecha del 

documento 
Folios

Fecha de 

incorporación al 
Responsable que Observaciones

1 2025-05-26 63 2025-05-26 Daniela OrtizRamirez 

2 2025-08-01 64 2025-08-01 Daniela OrtizRamirez 

3 2025-08-21 65 2025-08-21 Daniela OrtizRamirez 

4 2025-08-27 66 2025-08-27 Daniela OrtizRamirez 

5 2025-08-28 67 2025-08-28 Daniela OrtizRamirez 

6 2025-08-29 68 2025-08-29 Daniela OrtizRamirez 

7 2025-08-29 69 2025-08-29 Daniela OrtizRamirez 

8 2025-09-26 70 2025-09-26 Daniela OrtizRamirez 

9 2025-09-29 71 2025-09-30 Daniela OrtizRamirez 

10 2025-10-07 72 2025-10-07 Daniela OrtizRamirez 

11 2025-10-28 73 2025-10-28 Daniela OrtizRamirez 

12 2025-10-29 74 2025-10-29 Daniela OrtizRamirez 

13 2025-10-29 75 2025-10-29 Daniela OrtizRamirez 

14 2025-11-14 76 2025-11-14 Daniela OrtizRamirez 

15 2025-11-19 77-78 2025-11-19 Daniela OrtizRamirez 

16 2025-11-20 79-80 2025-11-20 Daniela OrtizRamirez 

17 2025-12-04 81 2025-12-04 Daniela OrtizRamirez 

Cargo: Cargo:

Registro de novedades 23/11/2025 al 14/11/2025

Autorización para el uso de imagen

Informe pedagógico

Observador del desarrollo integral del niño/niña noviembre diciembre

Observador del desarrollo integral del niño/niña septiembre

Pacto de corresponsabilidad

Registro de novedades del 27/10/2025 al 28/10/2025

Observador del desarrollo integral del niño/niña octubre

Informe pedagógico

Registro de novedades del 20/08/2025 al 27/08/2025

Acta seguimiento telefónico

Informe pedagógico

Observador del desarrollo integral del niño/niña agosto

Registro de novedades del 25/09/2025 al 26/09/2025

CONTENIDO
Tipo documental 

Consentimiento informado proceso competitivo

Consentimiento informado proceso competitivo

Indicación Médica

Código y nombre de la serie documental

Código y nombre de la subserie documental 

Nombre del expediente

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN

Código y nombre de la unidad administrativa 

Código y nombre de la oficina productora 

23 - HISTORIAS SOCIALES

10 - HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA 

ALAIA VALENTINA  MEDINA CARPAVIREZ  RC 1141377565

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 3

Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 

Página: 1 de 1

Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-DD):

Notas: 

Responsables

Elaborado por Responsable del área u oficina productora

Nombres y apellidos: Giovanna Marcela MarinDaniela Ortiz Ramirez Nombres y apellidos:

Profesional en atencion a la primera infancia Responsable de la unidad operativa 



Hoja No De

Ítem
 Fecha del 

documento 
Folios

Fecha de 

incorporación al 
Responsable que Observaciones

1 2025-04-10 66 2025-04-10 Daniela Ortiz

2 2025-04-28 67 2025-04-30 Daniela Ortiz

3 2025-05-30 68 2025-05-30 Daniela Ortiz

4 2025-05-02 69 2025-05-02 Daniela Ortiz

5 2025-05-21 70 2025-05-23 Daniela Ortiz

6 2025-05-26 71 2025-05-26 Daniela Ortiz

7 2025-08-01 72 2025-08-01 Daniela Ortiz

8 2025-08-01 73 2025-08-01 Daniela Ortiz

9 2025-08-04 74 2025-08-04 Daniela Ortiz

10 2025-08-29 75 2025-08-29 Daniela Ortiz

11 2025-08-29 76-77 2025-08-29 Daniela Ortiz

12 2025-08-29 78 2025-08-29 Daniela Ortiz

13 2025-09-15 79 2025-09-15 Daniela Ortiz

14 2025-09-29 80 2025-09-29 Daniela Ortiz

15 2025-09-29 81 2025-09-29 Daniela Ortiz

16 2025-10-03 82 2025-10-03 Daniela Ortiz

17 2025-10-07 83 2025-10-07 Daniela Ortiz

18 2025-10-29 84 2025-10-29 Daniela Ortiz

19 2025-10-29 85 2025-10-29 Daniela Ortiz

20 2025-11-06 86 2025-11-06 Daniela Ortiz

21 2025-11-06 87 2025-11-06 Daniela Ortiz

22 2025-11-13 88 2025-11-13 Daniela Ortiz

23 2025-11-19 89-90 2025-11-19 Daniela Ortiz

24 2025-11-20 91-92 2025-11-20 Daniela Ortiz

25 2025-11-28 93 2025-11-28 Daniela Ortiz

26 2025-12-04 94 2025-12-04 Daniela Ortiz

Cargo: Cargo:

Informe Pedagógico

Informe Pedagógico

Certificado Médico

Certificado Odontológico

Registro de novedades del 04/11/2025 al 13/11/2025

Autorización para uso de imagen

Registro de novedades del 26/09/2025 al 29/09/2025

Observador del desarrollo integral del niño/niña septiembre

Acta orientaciones alimentarias y nutricionales

Pacto de corresponsabilidad

Observador del desarrollo integral del niño/niña octubre

Consentimiento Informado proceso competitivo 

Registro de novedades del 21/08/2025 al 29/08/2025

Informe Pedagógico

Observador del desarrollo integral del niño/niña agosto

Registro de novedades del 01/09/2025 al 15/09/2025

Consentimiento Informado proceso competitivo 

Observador del desarrollo integral del niño/niña Mayo 

consentimiento Informado proceso competitivo 

Seguimiento a llamadas

Acta de seguimiento telefónico

CONTENIDO
Tipo documental 

Acta  orientacion nutricional 

Observador del desarrollo integral del niño/niña Abril 

Registro de novedades del 04/04/2025 al 30/04/2025

Código y nombre de la serie documental

Código y nombre de la subserie documental 

Nombre del expediente

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN

Código y nombre de la unidad administrativa 

Código y nombre de la oficina productora 

23 - HISTORIAS SOCIALES

10 - HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA 

ALANNA VARGAS ALVAREZ       RC 1020010790

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 3

Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 

Página: 1 de 1

Notas

  

Nombres y apellidos: Daniela Ortiz Ramirez Nombres y apellidos: Giovanna Marcela Marin

Profesional en atencion a la primera infancia Responsable de la unidad operativa 

Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-DD):

Responsables

Elaborado por Responsable del área u oficina productora

Registro de novedades del 14/11/2025 al 28/11/2025

Observador del desarrollo integral del niño/niña noviembre diciembre



Hoja No De

Ítem
 Fecha del 

documento 
Folios

Fecha de 

incorporación al 
Responsable que Observaciones

57 2025-01-24 87 2025-01-24 Daniela Ortiz Ramirez 

58 2025-01-31 88 2025-01-31 Daniela Ortiz Ramirez 

59 2025-02-28 89 2025-02-28 Daniela Ortiz Ramirez 

60 2025-03-03 90 2025-03-03 Daniela Ortiz Ramirez 

61 2025-03-28 91-92 2025-03-28 Daniela Ortiz Ramirez 

62 2025-03-31 93 2025-03-31 Daniela Ortiz Ramirez 

63 2025-04-28 94 2025-04-28 Daniela Ortiz Ramirez 

64 2025-04-30 95 2025-04-30 Daniela Ortiz Ramirez 

65 2025-05-02 96 2025-05-02 Daniela Ortiz Ramirez 

66 2025-05-21 97 2025-05-21 Daniela Ortiz Ramirez 

67 2025-05-26 98 2025-05-26 Daniela Ortiz Ramirez 

68 2025-08-01 99 2025-08-01 Daniela Ortiz Ramirez 

69 2025-08-29 100 2025-08-29 Daniela Ortiz Ramirez 

70 2025-08-29 101 2025-08-29 Daniela Ortiz Ramirez 

71 2025-08-29 102 2025-08-29 Daniela Ortiz Ramirez 

72 2025-08-29 103-104 2025-08-29 Daniela Ortiz Ramirez 

73 2025-09-01 105 2025-09-01 Daniela Ortiz Ramirez 

74 2025-09-29 106 2025-09-29 Daniela Ortiz Ramirez 

75 2025-10-07 107 2025-10-07 Daniela Ortiz Ramirez 

76 2025-10-29 108-109 2025-10-29 Daniela Ortiz Ramirez 

77 2025-10-29 110 2025-10-29 Daniela Ortiz Ramirez 

78 2025-11-04 111 2025-11-04 Daniela Ortiz Ramirez 

79 2025-11-15 112 2025-11-15 Daniela Ortiz Ramirez 

80 2025-11-15 113 2025-11-15 Daniela Ortiz Ramirez 

81 2025-11-19 114-115 2025-11-19 Daniela Ortiz Ramirez 

82 2025-11-20 116-117 2025-11-20 Daniela Ortiz Ramirez 

83 2025-12-04 118 2025-12-04 Daniela Ortiz Ramirez 

Cargo: Cargo:

Registro de novedades del 04/11/2025 al 15/11/2025

Pacto de corresponsabilidad

Informe Pedagogico

Observador del desarrollo integral del niño/niña octubre

Compromiso

Certificado Odontológico

Acta acompañamiento telefónico

Registro de novedades del 26/08/2025 al 29/08/2025

Informe Pedagogico

Registro de novedades del 01/09/2025

Observador del desarrollo integral del niño/niña septiembre

Consentimiento Informado proceso competitivo 

Observador del desarrollo integral del niño/niña Mayo

consentimiento Informado proceso competitivo 

consentimiento Informado proceso competitivo 

Observador del desarrollo integral del niño/niña agosto

Consentimiento Informado proceso competitivo 

Informe Pedagogico

Observador del desarrollo integral del niño/niña Marzo

Observador del desarrollo integral del niño/niña Abril

Registro de novedades del 30/04/2025

CONTENIDO
Tipo documental 

Registro de novedades del 24/01/2025

Observador del desarrollo integral del niño/niña Enero

Observador del desarrollo integral del niño/niña Febrero

Código y nombre de la serie documental

Código y nombre de la subserie documental 

Nombre del expediente

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN

Código y nombre de la unidad administrativa 

Código y nombre de la oficina productora 

23 - HISTORIAS SOCIALES

10 - HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA 

ANTONELLA QUIROZ MEJIA           RC 1016120980

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 3

Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 

Página: 1 de 1

Nombres y apellidos: Daniela Ortiz Ramirez Nombres y apellidos: Giovanna Marcela Marin

Profesional en atencion a la primera infancia Responsable de la unidad operativa 

Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-DD):

Responsables

Elaborado por Responsable del área u oficina productora

Autorización para uso de imagen

Informe Pedagogico

Observador del desarrollo integral del niño/niña noviembre diciembre



3. Código serie 

documental
23

5. Código 

subserie 

documental

10

6. No 7. Fecha del 9. Folio(s)
10. Fecha de 

incorporación
11. Responsable 12. Observaciones

1 4/12/2024 66 4/12/2024 Daniela Ortiz ubicacion Fisica 

2 20/1/2025 67 20/1/2025 Daniela Ortiz ubicacion Fisica 

3 20/1/2025 68 20/1/2025 Daniela Ortiz ubicacion Fisica 

4 31/1/2025 69 31/1/2025 Daniela Ortiz ubicacion Fisica 

5 28/2/2025 70 28/2/2025 Daniela Ortiz ubicacion Fisica 

6 3/3/2025 71 3/3/2025 Daniela Ortiz ubicacion Fisica 

7 28/3/2025 72 31/3/2025 Daniela Ortiz ubicacion Fisica 

8 31/3/2025 73 31/3/2025 Daniela Ortiz ubicacion Fisica 

9 28/4/2025 74 28/4/2025 Daniela Ortiz ubicacion Fisica 

10 2/5/2025 75 23/5/2025 Daniela Ortiz ubicacion Fisica 

11 16/5/2025 76 23/5/2025 Daniela Ortiz ubicacion Fisica 

12 21/5/2025 77 21/5/2025 Daniela Ortiz ubicacion Fisica 

13 26/5/2025 78 26/5/2025 Daniela Ortiz ubicacion Fisica 

14 1/8/2025 79 1/8/2025 Daniela Ortiz ubicacion Fisica 

15 1/8/2025 80-81 1/8/2025 Daniela Ortiz ubicacion Fisica 

16 27/8/2025 82 27/8/2025 Daniela Ortiz ubicacion Fisica 

17 28/8/2025 83 28/8/2025 Daniela Ortiz ubicacion Fisica 

18 29/8/2025 84 29/8/2025 Daniela Ortiz ubicacion Fisica 

19 29/8/2025 85 29/8/2025 Daniela Ortiz ubicacion Fisica 

20 12/9/2025 86-87 12/9/2025 Daniela Ortiz ubicacion Fisica 

21 29/9/2025 88 29/9/2025 Daniela Ortiz ubicacion Fisica 

22 1/10/2025 89 1/10/2025 Daniela Ortiz ubicacion Fisica 

23 6/10/2025 90 6/10/2025 Daniela Ortiz ubicacion Fisica 

24 6/10/2025 91 6/10/2025 Daniela Ortiz ubicacion Fisica 

25 7/10/2025 92 7/10/2025 Daniela Ortiz ubicacion Fisica 

26 29/10/2025 93 29/10/2025 Daniela Ortiz ubicacion Fisica 

27 29/10/2025 94 29/10/2025 Daniela Ortiz ubicacion Fisica 

28 19/11/2025 95-96 19/11/2025 Daniela Ortiz ubicacion Fisica 

29 20/11/2025 97-98 20/11/2025 Daniela Ortiz ubicacion Fisica 

30 1/12/2025 99 1/12/2025 Daniela Ortiz ubicacion Fisica 

31 1/12/2025 100 1/12/2025 Daniela Ortiz ubicacion Fisica 

32 4/12/2025 101 4/12/2025 Daniela Ortiz ubicacion Fisica 

14. 

Cargo/Rol

15. Fecha

16. Notas: 

13. 

Nombre

Aprobó

Lina Daniela Barbosa Giovanna Marcela Marin Daniela Ortiz Ramirez 

Profesional en atencion a la primera infancia Aux. administrativa Responsable del servicio 

consentimiento Informado proceso competitivo 

Elaboró Revisó

consentimiento Informado proceso competitivo 

Carta de autorización y cédula autorizada

Registro de novedades 26/08/2025 al 27/08/2025

Acta de acompañamiento telefónico

Observador del desarrollo integral del niño/niña agosto

Informe pedagogico

Carta de autorización y cédula autorizada

Observador del desarrollo integral del niño/niña septiembre

Compromiso

Certificado de crecimiento y desarrollo

Registro de novedades 01/10/2025 al 06/10/2025

Observador del desarrollo integral del niño/niña Marzo

Observador del desarrollo integral del niño/niña Abril 

consentimiento Informado proceso competitivo 

Actualizacion certificado odontologico 

Observador del desarrollo integral del niño/niña mayo 

Consentimiento Informado proceso competitivo 

Observador del desarrollo integral del niño/niña Enero

Observador del desarrollo integral del niño/niña Febrero

Consentimiento Informado proceso competitivo 

Informe pedagogico

4. Nombre de la 

subserie documental
HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA 

8. Descripción del tipo documental

Observador del desarrollo integral del niño/niña Nov-Dic

formalización de cupo 	

1. Nombre del 

expediente
DOMINIC MERCADO COGOLLO         RC 1020010334

2. Nombre de la serie 

documental
HISTORIAS SOCIALES

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 2

Fecha: Memo  I2023023863 - 14/08/2023

Página: 1 de 1

Compromiso

Registro de novedades 01/12/2025

Observador del desarrollo integral del niño/niña noviembre diciembre

Pacto de Corresponsabilidad

Observador del desarrollo integral del niño/niña octubre

Informe pedagogico

Autorización para uso de imagen

Informe pedagogico



Hoja No De

Ítem
 Fecha del 

documento 
Folios

Fecha de 

incorporación al 
Responsable que Observaciones

1 2025-08-08 43 2025-08-08 Daniela Ortiz Ramirez 

2 2025-08-08 44 2025-08-08 Daniela Ortiz Ramirez 

3 2025-08-08 45 2025-08-08 Daniela Ortiz Ramirez 

4 2025-08-08 46 2025-08-08 Daniela Ortiz Ramirez 

5 2025-08-08 47 2025-08-08 Daniela Ortiz Ramirez 

6 2025-08-26 48 2025-08-26 Daniela Ortiz Ramirez 

7 2025-08-27 49 2025-08-27 Daniela Ortiz Ramirez 

8 2025-08-29 50 2025-08-29 Daniela Ortiz Ramirez 

9 2025-08-29 51 2025-08-29 Daniela Ortiz Ramirez 

10 2025-09-24 52 2025-09-24 Daniela Ortiz Ramirez 

11 2025-09-29 53 2025-09-29 Daniela Ortiz Ramirez 

12 2025-10-07 54 2025-10-07 Daniela Ortiz Ramirez 

13 2025-10-07 55 2025-10-07 Daniela Ortiz Ramirez 

14 2025-10-08 56 2025-10-08 Daniela Ortiz Ramirez 

15 2025-10-08 57 2025-10-08 Daniela Ortiz Ramirez 

16 2025-10-23 58 2025-10-23 Daniela Ortiz Ramirez 

17 2025-10-29 59 2025-10-29 Daniela Ortiz Ramirez 

18 2025-10-29 60 2025-10-29 Daniela Ortiz Ramirez 

19 2025-11-18 61 2025-11-18 Daniela Ortiz Ramirez 

20 2025-11-19 62-63 2025-11-09 Daniela Ortiz Ramirez 

21 2025-11-20 64-65 2025-11-20 Daniela Ortiz Ramirez 

22 2025-11-28 66 2025-11-28 Daniela Ortiz Ramirez 

23 2025-12-02 67-68 2025-12-02 Daniela Ortiz Ramirez 

24 2025-12-02 69 2025-12-02 Daniela Ortiz Ramirez 

25 2025-12-04 70 2025-12-04 Daniela Ortiz Ramirez 

Cargo: Cargo:

Código y nombre de la oficina productora 

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 3

Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 

Página: 1 de 1

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN

Código y nombre de la unidad administrativa 

Código y nombre de la serie documental 23 - HISTORIAS SOCIALES

Código y nombre de la subserie documental 10 - HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA 

Nombre del expediente JHON FREDY SILVESTRE LOPEZ   R.C 1020011241

Informe pedagógico 

CONTENIDO
Tipo documental 

Testigo documental 

fomalizacion de cupo 

carnet de vacunas 

Consentimiento Informado proceso competitivo

Compromiso

Registro de novedades del 08/08/2025 al 26/08/2025

Registro de novedades del 27/08/2025

Observador del desarrollo integral del niño/niña Agosto

Informe pedagógico 

registro de novedades del 08/09/2025 al 24/09/2025

Observador del desarrollo integral del niño/niña septiembre 

Pacto de corresponsabilidad

acta orientaciones alimentarias 

registro de novedades del 06/10/2025 al 08/10/2025

compromiso 

registro de novedades del 10/10/2025 al 23/10/2025

Observador del desarrollo integral del niño/niña octubre 

Informe pedagógico 

resgistro de novedades del 04/11/02025 al 18/11/2025

Autorización uso de imagen

registro de novedades del 24/11/2025 al 28/11/2025

visita domiciliaria 

registro de novedades del 01/12/2025 al 02/12/2025

Observador del desarrollo integral del niño/niña noviembre - diciembre

Elaborado por Responsable del área u oficina productora

Responsables

Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-DD):

Nombres y apellidos: Daniela Ortiz Ramirez Nombres y apellidos: Giovanna Marcela Marin

Profesional en atencion a la primera infancia Responsable de la unidad operativa 



Hoja No De

Ítem
 Fecha del 

documento 
Folios

Fecha de 

incorporación al 
Responsable que Observaciones

1 2025-08-14 155 2025-08-14 Daniela OrtizRamirez 

2 2025-08-21 156-157 2025-08-21 Daniela OrtizRamirez 

3 2025-08-25 158 2025-08-25 Daniela OrtizRamirez 

4 2025-08-29 159 2025-08-29 Daniela OrtizRamirez 

5 2025-08-29 160 2025-08-29 Daniela OrtizRamirez 

6 2025-08-29 161 2025-08-29 Daniela OrtizRamirez 

7 2025-08-29 162-163 2025-08-29 Daniela OrtizRamirez 

8 2025-08-29 164 2025-08-29 Daniela OrtizRamirez 

9 2025-09-04 165-168 2025-09-04 Daniela OrtizRamirez 

10 2025-09-04 169 2025-09-04 Daniela OrtizRamirez 

11 2025-09-08 170-171 2025-09-08 Daniela OrtizRamirez 

12 2025-09-17 172 2025-09-17 Daniela OrtizRamirez 

13 2025-09-22 173 2025-09-22 Daniela OrtizRamirez 

14 2025-09-29 174 2025-09-29 Daniela OrtizRamirez 

15 2025-10-03 175 2025-10-03 Daniela OrtizRamirez 

16 2025-10-03 176 2025-10-03 Daniela OrtizRamirez 

17 2025-10-06 177 2025-10-06 Daniela OrtizRamirez 

18 2025-10-07 178 2025-10-07 Daniela OrtizRamirez 

19 2025-10-21 179 2025-10-21 Daniela OrtizRamirez 

20 2025-10-28 180 2025-10-28 Daniela OrtizRamirez 

21 2025-10-29 181 2025-10-29 Daniela OrtizRamirez 

22 2025-10-29 182-183 2025-10-29 Daniela OrtizRamirez 

23 2025-11-06 184 2025-11-06 Daniela OrtizRamirez 

24 2025-11-19 185-186 2025-11-19 Daniela OrtizRamirez 

25 2025-11-20 187 2025-11-20 Daniela OrtizRamirez 

26 2025-11-20 188-189 2025-11-20 Daniela OrtizRamirez 

27 2025-11-20 190 2025-11-20 Daniela OrtizRamirez 

28 2025-12-03 191 2025-12-03 Daniela OrtizRamirez 

29 2025-12-03 192 2025-12-03 Daniela OrtizRamirez 

30 2025-12-04 193 2025-12-04 Daniela OrtizRamirez 

Cargo: Cargo:

Código y nombre de la oficina productora 

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 3

Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 

Página: 1 de 1

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN

Código y nombre de la unidad administrativa 

Acompañamiento Educación Especial

Código y nombre de la serie documental 23 - HISTORIAS SOCIALES

Código y nombre de la subserie documental 10 - HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA 

Nombre del expediente IAN JOSUÉ ÁVILA MUÑÓZ R.C. 1029255121

CONTENIDO
Tipo documental 

Acompañamiento Educación Especial

Acompañamiento Educación Especial

Compromiso

Certificado Médico

Registro de Novedades 04/08/2025 al 29/08/2025

Acta de Seguimiento Teléfonico

Informe Pedagógico

Observador del desarrollo integral del niño/niña agosto

Caraterización de Apoyos

Acompañamiento Educación Especial

Seguimiento al Acompañamiento

Acompañamiento Educación Especial

Acompañamiento Educación Especial

Observador del desarrollo integral del niño/niña septiembre

Plan Casero

Registro de Novedades 01/10/2025 al 03/10/2025

Acompañamiento Educación Especial

Pacto de corresponsabilidad

Acompañamiento Educación Especial

Acompañamiento Educación Especial

Observador del desarrollo integral del niño/niña octubre

Informe Pedagógico

Acompañamiento Educación Especial

Autorización para uso de imagen

Acompañamiento Educación Especial

Informe Pedagógico

Nombres y apellidos: Daniela Ortiz Ramirez Nombres y apellidos: Giovanna Marcela Marin

Compromiso

Observador del desarrollo integral del niño/niña noviembre diciembre

Registro de Novedades 03/12/2025

Responsables

Elaborado por Responsable del área u oficina productora

Profesional en atencion a la primera infancia Responsable de la unidad operativa 

Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-DD):

Notas: 



Hoja No De

Ítem
 Fecha del 

documento 
Folios

Fecha de 

incorporación al 
Responsable que Observaciones

1 2025-01-20 65 2025-01-20 Daniela Ortiz 

2 2025-01-20 66 2025-01-20 Daniela Ortiz 

3 2025-01-20 67 2025-01-20 Daniela Ortiz 

4 2025-01-20 68 2025-01-31 Daniela Ortiz 

5 2025-01-31 69 2025-01-31 Daniela Ortiz 

6 2025-02-20 70 2025-02-20 Daniela Ortiz 

7 2025-02-20 71 2025-02-28 Daniela Ortiz 

8 2025-02-28 72 2025-02-28 Daniela Ortiz 

9 2025-03-03 73 2025-03-03 Daniela Ortiz 

10 2025-03-20 74 2025-03-20 Daniela Ortiz 

11 2025-03-20 75 2025-03-31 Daniela Ortiz 

12 2025-03-28 76-77 2025-03-31 Daniela Ortiz 

13 2025-03-31 78 2025-03-31 Daniela Ortiz 

14 2025-04-21 79 2025-04-21 Daniela Ortiz 

15 2025-04-21 80 2025-04-28 Daniela Ortiz 

16 2025-04-28 81 2025-04-28 Daniela Ortiz 

17 2025-04-28 82 2025-04-28 Daniela Ortiz 

18 2025-05-02 83 2025-05-02 Daniela Ortiz 

19 2025-05-21 84 2025-05-21 Daniela Ortiz 

20 2025-05-21 85 2025-05-21 Daniela Ortiz 

21 2025-05-21 86 2025-05-26 Daniela Ortiz 

22 2025-05-26 87 2025-05-26 Daniela Ortiz 

23 2025-08-01 88 2025-08-04 Daniela Ortiz 

24 2025-08-04 89 2025-08-04 Daniela Ortiz 

25 2025-08-04 90 2025-08-04 Daniela Ortiz 

26 2025-08-27 91 2025-08-27 Daniela Ortiz 

27 2025-08-28 92 2025-08-28 Daniela Ortiz 

28 2025-08-29 93 2025-08-29 Daniela Ortiz 

29 2025-08-29 94 2025-08-29 Daniela Ortiz 

30 2025-09-29 95 2025-09-29 Daniela Ortiz 

31 2025-10-03 96 2025-10-03 Daniela Ortiz 

32 2025-10-03 97 2025-10-03 Daniela Ortiz 

33 2025-10-03 98 2025-10-03 Daniela Ortiz 

34 2025-10-07 99 2025-10-07 Daniela Ortiz 

35 2025-10-29 100 2025-10-29 Daniela Ortiz 

36 2025-10-29 101-102 2025-10-29 Daniela Ortiz 

37 2025-11-19 103-104 2025-11-19 Daniela Ortiz 

38 2025-11-20 105-106 2025-11-20 Daniela Ortiz 

39 2025-12-01 107 2025-12-01 Daniela Ortiz 

40 2025-12-01 108 2025-12-01 Daniela Ortiz 

41 2025-12-04 109 2025-12-04 Daniela Ortiz 

Cargo: Cargo:

Consentimiento Informado proceso competitivo

compromiso 

Observador del desarrollo integral del niño/niña mayo

Registro de novedades del 21/05/2025

consentimiento Informado proceso competitivo

seguimiento a llamadas

compromiso 

Registro de novedades del 21/04/2025

Certificado Medico 

Observador del desarrollo integral del niño/niña Abril 

Consentimiento Informado proceso competitivo

Consentimiento Informado proceso competitivo

Compromiso

Registro de novedades del 20/03/2025

Informe pedagógico 

Observador del desarrollo integral del niño/niña Marzo

Registro de novedades del 20/01/2025

Observador del desarrollo integral del niño/niña Enero

compromiso

Registro de novedades del 20/02/2025

Observador del desarrollo integral del niño/niña Febrero

CONTENIDO
Tipo documental 

Formalizacion de cupo 

Consentimiento Informado proceso competitivo

Compromiso

Código y nombre de la serie documental

Código y nombre de la subserie documental 

Nombre del expediente

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN

Código y nombre de la unidad administrativa 

Código y nombre de la oficina productora 

23 - HISTORIAS SOCIALES

10 - HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA 

JUNIANYELIS PEREZ HERRERA        RC 1020010790

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 3

Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 

Página: 1 de 1

Notas: Folio 68,de acuerdo con el memorando interno I20233029041 el formato de novedades se archivara a corte de 30 del mes.Folio 71,de acuerdo con el memorando interno I20233029041 el formato de novedades 

se archivara a corte de 30 del mes.Folio 75,de acuerdo con el memorando interno I20233029041 el formato de novedades se archivara a corte de 30 del mes.Folio 80,de acuerdo con el memorando interno 

I20233029041 el formato de novedades se archivara a corte de 30 del mes.Folio 86,de acuerdo con el memorando interno I20233029041 el formato de novedades se archivara a corte de 30 del mes.

Nombres y apellidos: Daniela Ortiz Ramirez Nombres y apellidos: Giovanna Marcela Marin

Profesional en atencion a la primera infancia Responsable de la unidad operativa 

Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-DD):

Responsables

Elaborado por Responsable del área u oficina productora

Observador del desarrollo integral del niño/niña septiembre

Registro de novedad 03/10/2025

Compromiso

Remisión de situaciones para el acompañamiento

Pacto de corresponsabilidad

Compromiso

Registro de novedades 04/08/2025 al 27/08/2025

Acta de seguimiento telefónico

Observador del desarrollo integral del niño/niña agosto

Informe pedagógico 

Registro de novedades 01/12/2025

Observador del desarrollo integral del niño/niña noviembre diciembre

Observador del desarrollo integral del niño/niña octubre

Informe pedagógico 

Autorización para el uso de imagen

Informe pedagógico 

Compromiso



Hoja No De

Ítem
 Fecha del 

documento 
Folios

Fecha de 

incorporación al 
Responsable que Observaciones

1 2025-08-06 1 2025-08-06 Daniela Ortiz Ramirez 
Sistema de informacion misional 

Sirbe Web 

https.//sirbeweb.sdis.gov.co/

2 2-4 2025-08-06 Daniela Ortiz Ramirez 

3 5 2025-08-06 Daniela Ortiz Ramirez 

4 6 2025-08-06 Daniela Ortiz Ramirez 

5 2025-08-08 7 2025-08-08 Daniela Ortiz Ramirez 

6 2025-08-08 8 2025-08-08 Daniela Ortiz Ramirez 

7 2025-08-08 9 2025-08-08 Daniela Ortiz Ramirez 

8 2025-08-27 10 2025-08-27 Daniela Ortiz Ramirez 

9 2025-08-29 11 2025-08-29 Daniela Ortiz Ramirez 

10 2025-08-29 12 2025-08-29 Daniela Ortiz Ramirez 

11 2025-09-01 13 2025-09-01 Daniela Ortiz Ramirez 

12 2025-09-01 14 2025-09-01 Daniela Ortiz Ramirez 

13 2025-09-29 15 2025-09-29 Daniela Ortiz Ramirez 

14 2025-10-07 16 2025-10-07 Daniela Ortiz Ramirez 

15 2025-10-08 17 2025-10-08 Daniela Ortiz Ramirez 

16 2025-10-08 18 2025-10-08 Daniela Ortiz Ramirez 

17 2025-10-29 19 2025-10-29 Daniela Ortiz Ramirez 

18 2025-10-29 20-21 2025-10-29 Daniela Ortiz Ramirez 

19 2025-11-19 22-23 2025-11-19 Daniela Ortiz Ramirez 

20 2025-11-20 24-25 2025-11-20 Daniela Ortiz Ramirez 

21 2025-12-04 26 2025-12-04 Daniela Ortiz Ramirez 

Cargo: Cargo:

Código y nombre de la oficina productora 

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 3

Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 

Página: 1 de 1

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN

Código y nombre de la unidad administrativa 

Código y nombre de la serie documental 23 - HISTORIAS SOCIALES

Código y nombre de la subserie documental 10 - HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA 

Nombre del expediente KEVIN JESÚS MAVARÉS GONZÁLEZ R.C. 1030050753

Observador del desarrollo integral del niño/niña agosto 

CONTENIDO
Tipo documental 

Testigo Documental 

Documento del participante, cedula Papá y Cedula Mamá

Carnet de Vacunas

Recibo Publico 

Formalizacion de cupo 

Consentimiento Informado proceso competitivo 

Compromiso

Registro de novedades 08/08/2025 al 27/08/2025

Observador del desarrollo integral del niño/niña noviembre diciembre

Informe Pedagógico

Registro Novedades 01/09/2025

Certificado Afiliación EPS

Observador del desarrollo integral del niño/niña septiembre

Pacto de corresponsabilidad

Registro Novedades 03/10/2025 al 08/10/2025

Compromiso

Observador del desarrollo integral del niño/niña octubre

Informe Pedagógico

Autorización para uso de imagen

Informe Pedagógico

Responsables

Elaborado por Responsable del área u oficina productora

Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-DD):

Nombres y apellidos: Daniela Ortiz Ramirez Nombres y apellidos: Giovanna Marcela Marin

Profesional en atencion a la primera infancia Responsable de la unidad operativa 



Hoja No De

Ítem
 Fecha del 

documento 
Folios

Fecha de 

incorporación al 
Responsable que Observaciones

1 2025-04-07 1 2025-04-08 Daniela Ortiz Ramirez 
Sistema de informacion misional 

Sirbe Web 

https.//sirbeweb.sdis.gov.co/

2 2-4 2025-04-08 Daniela Ortiz Ramirez 

3 5 2025-04-08 Daniela Ortiz Ramirez 

4 6 2025-04-08 Daniela Ortiz Ramirez 

5 2025-04-08 7 2025-04-08 Daniela Ortiz Ramirez 

6 2025-04-08 8 2025-04-08 Daniela Ortiz Ramirez 

7 2025-04-08 9 2025-04-08 Daniela Ortiz Ramirez 

8 2025-04-21 10 2025-04-28 Daniela Ortiz Ramirez 

9 2025-04-28 11 2025-04-28 Daniela Ortiz Ramirez 

10 2025-05-02 12 2025-05-02 Daniela Ortiz Ramirez 

11 2025-05-02 13 2025-05-02 Daniela Ortiz Ramirez 

12 2025-05-19 14 2025-05-19 Daniela Ortiz Ramirez 

13 2025-05-21 15 2025-05-21 Daniela Ortiz Ramirez 

14 2025-05-21 16 2025-05-21 Daniela Ortiz Ramirez 

15 2025-05-26 17 2025-05-26 Daniela Ortiz Ramirez 

16 2025-08-01 18 2025-08-01 Daniela Ortiz Ramirez 

17 2025-08-01 19 2025-08-01 Daniela Ortiz Ramirez 

18 2025-08-27 20 2025-08-27 Daniela Ortiz Ramirez 

19 2025-08-28 21 2025-08-28 Daniela Ortiz Ramirez 

20 2025-08-29 22 2025-08-29 Daniela Ortiz Ramirez 

21 2025-08-29 23 2025-08-29 Daniela Ortiz Ramirez 

22 2025-09-29 24 2025-09-29 Daniela Ortiz Ramirez 

23 2025-10-01 25 2025-10-01 Daniela Ortiz Ramirez 

24 2025-10-03 26-27 2025-10-03 Daniela Ortiz Ramirez 

25 2025-10-03 28 2025-10-03 Daniela Ortiz Ramirez 

26 2025-10-07 29 2025-10-07 Daniela Ortiz Ramirez 

27 2025-10-28 30 2025-10-28 Daniela Ortiz Ramirez 

28 2025-10-29 31 2025-10-29 Daniela Ortiz Ramirez 

29 2025-10-29 32 2025-10-29 Daniela Ortiz Ramirez 

30 2025-11-19 33-34 2025-11-19 Daniela Ortiz Ramirez 

31 2025-11-20 35-36 2025-11-20 Daniela Ortiz Ramirez 

32 2025-11-28 37 2025-11-28 Daniela Ortiz Ramirez 

33 2025-12-01 38 2025-12-01 Daniela Ortiz Ramirez 

34 2025-12-01 39 2025-12-01 Daniela Ortiz Ramirez 

35 2025-12-04 40 2025-12-04 Daniela Ortiz Ramirez 

Cargo: Cargo:

Carta autorización y cédula autorizada

acta seguimiento telefonico 

Observador del desarrollo integral del niño/niña agosto 

Informe Pedagógico

Observador del desarrollo integral del niño/niña septiembre

Compromiso

Observador del desarrollo integral del niño/niña mayo

consentimiento Informado proceso competitivo 

Consentimiento Informado proceso competitivo 

Compromiso

Registro de novedades 01/08/2025 al 27/08/2025

Observador del desarrollo integral del niño/niña Abril

Consentimiento Informado proceso competitivo 

compromiso 

Registro de novedades del 05/05/2025 al 19/05/2025

Registro de novedades del  19/05/2025 al 20/05/2025

Recibo Publico 

Formalizacion de cupo 

Consentimiento Informado proceso competitivo 

Compromiso

Registro de novedades del 08/04/2025 al 21/04/2025

CONTENIDO
Tipo documental 

Testigo Documental 

Documento del participante, cedula Papá y Cedula Mamá

Carnet de Vacunas

Código y nombre de la serie documental

Código y nombre de la subserie documental 

Nombre del expediente

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN

Código y nombre de la unidad administrativa 

Código y nombre de la oficina productora 

23 - HISTORIAS SOCIALES

10 - HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA 

JUAN DANIEL ROJAS GARCIA R.C 1028703320

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 3

Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 

Página: 1 de 1

Notas: De acuerdo con el memorando interno I20233029041 el formato de novedades se archivara a corte de 30 del mes.

Nombres y apellidos: Daniela Ortiz Ramirez Nombres y apellidos: Giovanna Marcela Marin

Profesional en atencion a la primera infancia Responsable de la unidad operativa 

Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-DD):

Responsables

Elaborado por Responsable del área u oficina productora

Observador del desarrollo integral del niño/niña noviembre diciembre

Remisión de situaciones para el acompañamiento

Pacto de corresponsabilidad

Registro de novedades 01/10/2025 al 28/10/2025

Observador del desarrollo integral del niño/niña octubre

Informe Pedagógico

Autorización para el uso de imagen

Informe Pedagógico

Registro de novedades 07/11/2025 al 28/11/2025

Compromiso

Registro de novedades 01/12/2025



3. Código serie 

documental
23

5. Código 

subserie 

documental

10

6. No
7. Fecha del 

documento
9. Folio(s)

10. Fecha de 

incorporación

11. Responsable 

de la 

incorporación

12. Observaciones

1 11/09/2024 1 11/09/2024 Daniela Ortiz Sistema de informacion misional Sirbe 

Web https.//sirbeweb.sdis.gov.co/

2 2-6 11/09/2024 Daniela Ortiz ubicación fisica 

3 7 11/09/2024 Daniela Ortiz ubicación fisica 

4 16/09/2024 8 16/09/2024 Daniela Ortiz ubicación fisica 

5 16/09/2024 9 16/09/2024 Daniela Ortiz ubicación fisica 

6 16/09/2024 10 16/09/2024 Daniela Ortiz ubicación fisica 

7 16/09/2024 11 16/09/2024 Daniela Ortiz ubicación fisica 

8 27/09/2025 12 27/09/2025 Daniela Ortiz ubicación fisica 

9 07/10/2024 13 07/10/2024 Daniela Ortiz ubicación fisica 

10 18/10/2024 14 18/10/2024 Daniela Ortiz ubicación fisica 

11 18/10/2024 15 18/10/2024 Daniela Ortiz ubicación fisica 

12 30/10/2024 16 30/10/2024 Daniela Ortiz ubicación fisica 

13 18/11/2024 17-18 18/11/2024 Daniela Ortiz ubicación fisica 

14 18/11/2024 19 18/11/2024 Daniela Ortiz ubicación fisica 

15 18/11/2024 20-21 18/11/2024 Daniela Ortiz ubicación fisica 

16 18/11/2024 22 18/11/2024 Daniela Ortiz ubicación fisica 

17 29/11/2024 23-24 29/11/2024 Daniela Ortiz ubicación fisica 

18 02/12/2024 25-26 04/12/2024 Daniela Ortiz ubicación fisica 

19 04/12/2024 27 04/12/2024 Daniela Ortiz ubicación fisica 

20 06/12/2024 28 06/12/2024 Daniela Ortiz ubicación fisica 

21 06/12/2024 29 06/12/2024 Daniela Ortiz ubicación fisica 

22 20/01/2025 30 20/01/2025 Daniela Ortiz ubicación fisica 

23 20/01/2025 31 20/01/2025 Daniela Ortiz ubicación fisica 

24 20/01/2025 32 20/01/2025 Daniela Ortiz ubicación fisica 

25 28/01/2025 33 28/01/2025 Daniela Ortiz ubicación fisica 

26 31/01/2025 34 31/01/2025 Daniela Ortiz ubicación fisica 

27 20/02/2025 35 20/02/2025 Daniela Ortiz ubicación fisica 

28 20/02/2025 36 20/02/2025 Daniela Ortiz ubicación fisica 

29 28/02/2025 37 28/02/2025 Daniela Ortiz ubicación fisica 

30 03/03/2025 38 03/03/2025 Daniela Ortiz ubicación fisica 

31 20/03/2025 39 20/03/2025 Daniela Ortiz ubicación fisica 

32 20/03/2025 40 31/03/2025 Daniela Ortiz ubicación fisica 

33 28/03/2025 41 31/03/2025 Daniela Ortiz ubicación fisica 

34 31/03/2025 42 31/03/2025 Daniela Ortiz ubicación fisica 

35 01/04/2025 43 01/04/2025 Daniela Ortiz ubicación fisica 

36 01/04/2025 44 01/04/2025 Daniela Ortiz ubicación fisica 

37 15/04/2025 45 30/04/2025 Daniela Ortiz ubicación fisica 

38 28/04/2025 46 30/04/2025 Daniela Ortiz ubicación fisica 

39 02/05/2025 47 02/05/2025 Daniela Ortiz ubicación fisica 

40 21/05/2025 48 23/05/2025 Daniela Ortiz ubicación fisica 

41 26/05/2025 49 26/05/2025 Daniela Ortiz ubicación fisica 

42 08/01/2025 50 08/01/2025 Daniela Ortiz ubicación fisica 

43 26/08/2025 51 26/08/2025 Daniela Ortiz ubicación fisica 

44 29/08/2025 52 29/08/2025 Daniela Ortiz ubicación fisica 

45 29/08/2025 53 29/08/2025 Daniela Ortiz ubicación fisica 

46 29/08/2025 54-55 29/08/2025 Daniela Ortiz ubicación fisica 

47 29/08/2025 56 29/08/2025 Daniela Ortiz ubicación fisica 

48 29/09/2025 57 29/09/2025 Daniela Ortiz ubicación fisica 

49 29/09/2025 58 29/09/2025 Daniela Ortiz ubicación fisica 

50 01/10/2025 59 01/10/2025 Daniela Ortiz ubicación fisica 

51 07/10/2025 60 07/10/2025 Daniela Ortiz ubicación fisica 

52 07/10/2025 61 07/10/2025 Daniela Ortiz ubicación fisica 

53 28/10/2025 62 28/10/2025 Daniela Ortiz ubicación fisica 

54 29/10/2025 63 29/10/2025 Daniela Ortiz ubicación fisica 

55 29/10/2025 64-65 29/10/2025 Daniela Ortiz ubicación fisica 

56 19/11/2025 66-67 19/11/2025 Daniela Ortiz ubicación fisica 

14. 

Cargo/Rol

15. Fecha

Observador del desarrollo integral del niño/niña marzo 

Certificado odontológico

certificado Medico

Observador del desarrollo integral del niño/niña Febrero

Consentimiento Informado proceso competitivo 

Compromiso

Registro de novedades del 20/03/2025

Informe pedagogico 

Compromiso

Registro de novedades del 20/01/2025 al 28/01/2025

Observador del desarrollo integral del niño/niña Enero

Registro de novedades del 20/02/2025

Compromiso

Acta Seguimiento y cierre de compromiso 

Registro de novedades del 06/12/2024 

Certificado creicimiento y desarrollo 

formalización de cupo 

Consentimiento Informado proceso competitivo 

Observador del desarrollo integral del niño/niña Nov- Dic

Remision de casos de equipo interdisciplinar 

Registro de novedades del 18/11/2024

Informe pedagogico 

Compromiso

Acta articulacion por corresponsabiidad

Observador del desarrollo Integral del niño/niña Septiembre 

Informe pedagogico 

Compromiso

Registro de novedades del 17/10/2024 al 18/10/2024 

Observador del desarrollo Integral del niño/niña Octubre 

Carnet de Vacunas

Formalizacion de cupo 

Consentimiento Informado proceso Competitvo 

Compromiso

Registro de novedades del 16/09/2024

4. Nombre de la 

subserie documental
HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA 

8. Descripción del tipo documental

Testigo Documental 

Documento del participante y su nucleo familiar 

1. Nombre del 

expediente
LIAM SEBASTIAN BORGES TIAPA        RC 1020011207

2. Nombre de la serie 

documental
HISTORIAS SOCIALES

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 2

Fecha: Memo  I2023023863 - 14/08/2023

Página: 1 de 1

Responsable del servicio 

16. Notas:Folio 40, de acuerdo con el memorando interno I20233029041 el formato de novedades se archivara a corte de 30 del mes.Folio 45, de acuerdo con el memorando interno I20233029041 el formato de 

novedades se archivara a corte de 30 del mes.

Informe pedagogico 

Informe pedagogico 

Autorización uso de imagen

13. 

Nombre

Elaboró Revisó Aprobó

Giovanna Marcela Marin Daniela Ortiz Ramirez Lina Daniela Barbbosa

Profesional en atencion a la primera infancia Aux. administrativa

Compromiso

Pacto de corresponsabilidad

Acta orientaciones alimentarias

Registro de novedades del 01/10/2025 al 28/10/2025

Observador del desarrollo Integral del niño/niña Octubre 

Registro de novedades del 01/04/2025 al 15/04/2025

Observador del desarrollo integral del niño/niña Abril 

Consentimiento Informado proceso competitivo

Observador del desarrollo integral del niño/niña mayo

Consentimiento Informado proceso competitivo

Consentimiento Informado Proceso Competitivo

Registro de Novedades del 20/08/2025 al 26/08/2025

Observador del desarrollo integral del niño/niña agosto

Observador del desarrollo Integral del niño/niña Septiembre 

Registro de novedades del 01/09/2025 al 29/09/2025

Registro de Novedades del 27/08/2025 al 29/08/2025

Acta seguimiento telefónico



Hoja No De

Ítem
 Fecha del 

documento 
Folios

Fecha de 

incorporación al 
Responsable que Observaciones

1 2025-11-20 68-69 2025-11-20 Daniela Ortiz Ramirez 

2 2025-11-28 70 2025-11-28 Daniela Ortiz Ramirez 

3 2025-12-01 71 2025-12-01 Daniela Ortiz Ramirez 

4 2025-12-01 72 2025-12-01 Daniela Ortiz Ramirez 

5 2025-12-04 73 2025-12-04 Daniela Ortiz Ramirez 

Cargo: Cargo:

Código y nombre de la oficina productora 

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 3

Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 

Página: 1 de 1

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN

Código y nombre de la unidad administrativa 

Código y nombre de la serie documental 23 - HISTORIAS SOCIALES

Código y nombre de la subserie documental 10 - HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA 

Nombre del expediente LIAM SEBASTIÁN BORGES TIAPA - R.C. 1020011207

CONTENIDO
Tipo documental 

Informe pedagógico

Registro de novedad 2025-11-28

Compromiso

Registro de novedad 2025-01-12

Observador del desarrollo integral del niño/niña noviembre diciembre

Responsables

Elaborado por Responsable del área u oficina productora

Nombres y apellidos: Daniela Ortiz Ramirez Nombres y apellidos: Giovanna Marcela Marin

Profesional en atencion a la primera infancia Responsable de la unidad operativa 

Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-DD):



Hoja No De

Ítem
 Fecha del 

documento 
Folios

Fecha de 

incorporación al 
Responsable que Observaciones

1 2025-08-01 63 2025-08-01 Daniela OrtizRamirez 

2 2025-08-01 64 2025-08-01 Daniela OrtizRamirez 

3 2025-08-27 65 2025-08-27 Daniela OrtizRamirez 

4 2025-08-28 66 2025-08-28 Daniela OrtizRamirez 

5 2025-08-29 67 2025-08-29 Daniela OrtizRamirez 

6 2025-08-29 68 2025-08-29 Daniela OrtizRamirez 

7 2025-09-16 69 2025-09-16 Daniela OrtizRamirez 

8 2025-09-16 70 2025-09-16 Daniela OrtizRamirez 

9 2025-09-29 71 2025-09-30 Daniela OrtizRamirez 

10 2025-10-07 72 2025-10-07 Daniela OrtizRamirez 

11 2025-10-07 73 2025-10-07 Daniela OrtizRamirez 

12 2025-10-29 74 2025-10-29 Daniela OrtizRamirez 

13 2025-10-29 75-76 2025-10-29 Daniela OrtizRamirez 

14 2025-11-19 77-78 2025-11-19 Daniela OrtizRamirez 

15 2025-11-20 79-80 2025-11-20 Daniela OrtizRamirez 

16 2025-11-21 81 2025-11-21 Daniela OrtizRamirez 

17 2025-12-04 82 2025-12-04 Daniela OrtizRamirez 

Cargo: Cargo:

Código y nombre de la oficina productora 

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 3

Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 

Página: 1 de 1

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN

Código y nombre de la unidad administrativa 

Código y nombre de la serie documental 23 - HISTORIAS SOCIALES

Código y nombre de la subserie documental 10 - HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA 

Nombre del expediente LOGAN CASTRO DE LA PEÑA R.C. 1243761050

Observador del desarrollo integral del niño/niña septiembre

CONTENIDO
Tipo documental 

Consentimiento informado proceso competitivo

Compromiso

Registro de novedades del 01/08/2025 al 27/08/2025

Acta seguimiento telefónico

Observador del desarrollo integral del niño/niña agosto

Informe pedagógico

Certificado Médico

Registro de novedades del 16/09/2025

Pacto de corresponsabilidad

Acta de orientaciones alimentarias

Observador del desarrollo integral del niño/niña octubre

Informe pedagógico

Autorización para el uso de imagen

Informe pedagógico

Registro de novedades 20/11/2025 al 21/11/2025

Observador del desarrollo integral del niño/niña noviembre diciembre

Responsables

Elaborado por Responsable del área u oficina productora

Nombres y apellidos: Daniela Ortiz Ramirez Nombres y apellidos: Giovanna Marcela Marin

Profesional en atencion a la primera infancia Responsable de la unidad operativa 

Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-DD):

Notas: 



Hoja No De

Ítem
 Fecha del 

documento 
Folios

Fecha de 

incorporación al 
Responsable que Observaciones

1 2025-04-21 63 2025-04-21 Daniela Ortiz 

2 2025-04-21 64 2025-04-30 Daniela Ortiz 

3 2025-04-28 65 2025-04-28 Daniela Ortiz 

4 2025-05-02 66 2025-05-02 Daniela Ortiz 

5 2025-05-21 67 2025-05-21 Daniela Ortiz 

6 2025-05-21 68 2025-05-23 Daniela Ortiz 

7 2025-05-21 69 2025-05-26 Daniela Ortiz 

8 2025-05-26 70 2025-05-26 Daniela Ortiz 

9 2025-08-01 71 2025-08-01 Daniela Ortiz 

10 2025-08-01 72 2025-08-01 Daniela Ortiz 

11 2025-08-27 73 2025-08-27 Daniela Ortiz 

12 2025-08-27 74 2025-08-27 Daniela Ortiz 

13 2025-08-29 75 2025-08-29 Daniela Ortiz 

14 2025-08-29 76 2025-08-29 Daniela Ortiz 

15 2025-08-29 77 2025-08-29 Daniela Ortiz 

16 2025-09-29 78 2025-09-29 Daniela Ortiz 

17 2025-10-07 79 2025-10-07 Daniela Ortiz 

18 2025-10-29 80 2025-10-29 Daniela Ortiz 

19 2025-10-29 81 2025-10-29 Daniela Ortiz 

20 2025-11-19 82-83 2025-11-19 Daniela Ortiz 

21 2025-11-20 84-85 2025-11-20 Daniela Ortiz 

22 2025-12-04 86 2025-12-04 Daniela Ortiz 

Cargo: Cargo:

Observador del desarrollo integral del niño/niña Octubre 

Autorizacion uso de imagen 

Informe Pedagogico 

Observador del desarrollo integral del niño/niña Noviembre-Diciembre 

Acta de acompañamineto telefonico 

Observador del desarrollo integral del niño/niña Agosto

Observador del desarrollo integral del niño/niña Septiembre 

pacto de corresponsabilidad

Informe Pedagogico 

Consentimiento Informado proceso competitivo 

Compromiso

Registro de novedades del 01/08/2025 al 27/08/2025 

certificado medico 

Informe Pedagogico 

Consentimiento Informado proceso competitivo 

compromiso 

Observador del desarrollo integral del niño/niña Mayo 

Registro de novedades del 21/05/2025

Consentimiento Informado proceso competitivo 

CONTENIDO
Tipo documental 

Compromiso

Registro de novedades del 21/04/2025

Observador del desarrollo integral del niño/niña Abril 

Código y nombre de la serie documental

Código y nombre de la subserie documental 

Nombre del expediente

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN

Código y nombre de la unidad administrativa 

Código y nombre de la oficina productora 

23 - HISTORIAS SOCIALES

10 - HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA 

MARIA JOSE HERRERA SUAREZ RC 1020010627 

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 3

Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 

Página: 1 de 1

Notas:  Folio 64, de acuerdo con el memorando interno I20233029041 el formato de novedades se archivara a corte de 30 del mes.  Folio 69, de acuerdo con el memorando interno I20233029041 el formato 

de novedades se archivara a corte de 30 del mes.

Nombres y apellidos: Daniela Ortiz Ramirez Nombres y apellidos: Giovanna Marcela Marin

Profesional en atencion a la primera infancia Responsable de la unidad operativa 

Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-DD):

Responsables

Elaborado por Responsable del área u oficina productora



Hoja No De

Ítem
 Fecha del 

documento 
Folios

Fecha de 

incorporación al 
Responsable que Observaciones

1 2025-01-31 64 2025-01-31 Daniela Ortiz 

2 2025-02-20 65 2025-02-20 Daniela Ortiz 

3 2025-02-20 66 2025-02-28 Daniela Ortiz 

4 2025-02-28 67 2025-02-28 Daniela Ortiz 

5 2025-03-03 68 2025-03-03 Daniela Ortiz 

6 2025-03-20 69 2025-03-20 Daniela Ortiz 

7 2025-03-20 70 2025-03-20 Daniela Ortiz 

8 2025-03-28 71 2025-03-31 Daniela Ortiz 

9 2025-03-31 72 2025-03-31 Daniela Ortiz 

10 2025-04-21 73 2025-04-21 Daniela Ortiz 

11 2025-04-21 74-75 2025-04-21 Daniela Ortiz 

12 2025-04-21 76 2025-04-28 Daniela Ortiz 

13 2025-04-28 77 2025-04-28 Daniela Ortiz 

14 2025-05-02 78 2025-05-02 Daniela Ortiz 

15 2025-05-21 79 2025-05-21 Daniela Ortiz 

16 2025-05-21 80 2025-05-21 Daniela Ortiz 

17 2025-05-21 81 2025-05-23 Daniela Ortiz 

18 2025-05-21 82 2025-05-21 Daniela Ortiz 

19 2025-05-26 83 2025-05-26 Daniela Ortiz 

20 2025-08-01 84 2025-08-01 Daniela Ortiz 

21 2025-08-01 85 2025-08-01 Daniela Ortiz 

22 2025-08-27 86 2025-08-27 Daniela Ortiz 

23 2025-08-29 87 2025-08-29 Daniela Ortiz 

24 2025-08-29 88 2025-08-29 Daniela Ortiz 

25 2025-08-29 89 2025-08-29 Daniela Ortiz 

26 2025-09-29 90 2025-09-29 Daniela Ortiz 

27 2025-09-29 91 2025-09-29 Daniela Ortiz 

28 2025-10-01 92 2025-10-01 Daniela Ortiz 

29 2025-10-01 93 2025-10-01 Daniela Ortiz 

30 2025-10-07 94 2025-10-07 Daniela Ortiz 

31 2025-10-29 95 2025-10-29 Daniela Ortiz 

32 2025-10-29 96 2025-10-29 Daniela Ortiz 

33 2025-10-29 97 2025-10-29 Daniela Ortiz 

34 2025-10-29 98-99 2025-10-29 Daniela Ortiz 

35 2025-11-19 100-101 2025-11-19 Daniela Ortiz 

36 2025-11-20 102-103 2025-11-20 Daniela Ortiz 

37 2025-11-28 104 2025-11-28 Daniela Ortiz 

38 2025-12-01 105 2025-12-01 Daniela Ortiz 

39 2025-12-01 106 2025-12-01 Daniela Ortiz 

40 2025-12-04 107 2025-12-04 Daniela Ortiz 

Cargo: Cargo:

Observador del desarrollo integral del niño/niña Agosto 

consentimiento Informado proceso competitivo 

Consentimiento Informado proceso competitivo 

Compromiso

registro de novedades del 01/08/2025 al 27/08/2025

acta seguimento telefonico 

Consentimiento Informado proceso competitivo 

Observador del desarrollo integral del niño/niña Mayo 

Compromiso

Carta Eps 

Registro de novedades del  21/05/2025

Observador del desarrollo integral del niño/niña Marzo 

Compromiso

Afiliacion y registro de novedades al sistema general de salud 

Registro de novedades del 15/04/2025 al 21/04/2025

Observador del desarrollo integral del niño/niña Abril

Observador del desarrollo integral del niño/niña Febrero

Consentimiento Informado proceso competitivo 

Compromiso

Registro de novedades del 20/03/2025

informe pedagogico

CONTENIDO
Tipo documental 

Observador del desarrollo integral del niño/niña Enero

Compromiso

Registro de novedades del 20/02/2025

Código y nombre de la serie documental

Código y nombre de la subserie documental 

Nombre del expediente

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN

Código y nombre de la unidad administrativa 

Código y nombre de la oficina productora 

23 - HISTORIAS SOCIALES

10 - HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA 

MELANYTH SOPHIA DIAZ ANDRADE         CD 570190

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 3

Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 

Página: 1 de 1

Notas: Folio 66, de acuerdo con el memorando interno I20233029041 el formato de novedades se archivara a corte de 30 del mes.Folio 75, de acuerdo con el memorando interno I20233029041 el formato 

de novedades se archivara a corte de 30 del mes.

Elaborado por

Nombres y apellidos: Daniela Ortiz Ramirez Nombres y apellidos: Giovanna Marcela Marin

Profesional en atencion a la primera infancia Responsable de la unidad operativa 

autorizacion uso de imagen 

Responsables

Responsable del área u oficina productora

Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-DD):

informe pedagogico

registro de novedades del  28/11/2025

registro de novedades del  01/12/2025

Compromiso

Observador del desarrollo integral del niño/niña Noviembre-Diciembre 

pacto de corresponsabilidad

Observador del desarrollo integral del niño/niña Octubre  

registro de novedades del 01/10/2025 al 29/10/2025

resgitro de novedades del 29/10/2025

informe pedagogico

informe pedagogico

Observador del desarrollo integral del niño/niña Septiembre 

registro de novedades del 01/09/2025 al 29/09/2025

Compromiso

certificado medico 



Hoja No De

Ítem
 Fecha del 

documento 
Folios

Fecha de 

incorporación al 
Responsable que Observaciones

1 2024-12-04 1 2025-01-21 Daniela Ortiz Ramirez 
Sistema de informacion misional 

Sirbe Web 

https.//sirbeweb.sdis.gov.co/

2 2-4 2025-01-21 Daniela Ortiz Ramirez 

3 5 2025-01-21 Daniela Ortiz Ramirez 

4 6 2025-01-21 Daniela Ortiz Ramirez 

5 7 2025-01-21 Daniela Ortiz Ramirez 

6 2025-01-21 8 2025-01-21 Daniela Ortiz Ramirez 

7 2025-01-21 9 2025-01-21 Daniela Ortiz Ramirez 

8 2025-01-21 10 2025-01-21 Daniela Ortiz Ramirez 

9 2025-01-21 11 2025-01-31 Daniela Ortiz Ramirez 

10 2025-01-31 12 2025-01-31 Daniela Ortiz Ramirez 

11 2025-02-20 13 2025-02-20 Daniela Ortiz Ramirez 

12 2025-02-20 14 2025-02-28 Daniela Ortiz Ramirez 

13 2025-02-28 15 2025-02-28 Daniela Ortiz Ramirez 

14 2025-03-03 16 2025-03-07 Daniela Ortiz Ramirez 

15 2025-03-07 17 2025-02-28 Daniela Ortiz Ramirez 

16 2025-03-20 18 2025-03-20 Daniela Ortiz Ramirez 

17 2025-03-20 19 2025-03-31 Daniela Ortiz Ramirez 

18 2025-03-28 20 2025-03-31 Daniela Ortiz Ramirez 

19 2025-03-31 21 2025-03-31 Daniela Ortiz Ramirez 

20 2025-04-21 22 2025-04-21 Daniela Ortiz Ramirez 

21 2025-04-21 23 2025-04-28 Daniela Ortiz Ramirez 

22 2025-04-28 24 2025-04-28 Daniela Ortiz Ramirez 

23 2025-05-02 25 2025-05-02 Daniela Ortiz Ramirez 

24 2025-05-21 26 2025-05-21 Daniela Ortiz Ramirez 

25 2025-05-21 27 2025-05-23 Daniela Ortiz Ramirez 

26 2025-05-21 28 2025-05-21 Daniela Ortiz Ramirez 

27 2025-05-26 29 2025-05-26 Daniela Ortiz Ramirez 

28 2025-08-01 30 2025-08-01 Daniela Ortiz Ramirez 

29 2025-08-04 31 2025-08-04 Daniela Ortiz Ramirez 

30 2025-08-04 32 2025-08-04 Daniela Ortiz Ramirez 

31 2025-08-27 33 2025-08-27 Daniela Ortiz Ramirez 

32 2025-08-28 34 2025-08-28 Daniela Ortiz Ramirez 

33 2025-08-29 35 2025-08-29 Daniela Ortiz Ramirez 

34 2025-08-29 36 2025-08-29 Daniela Ortiz Ramirez 

35 2025-09-29 37 2025-09-29 Daniela Ortiz Ramirez 

36 2025-10-06 38 2025-10-06 Daniela Ortiz Ramirez 

37 2025-10-06 39 2025-10-06 Daniela Ortiz Ramirez 

38 2025-10-06 40 2025-10-06 Daniela Ortiz Ramirez 

39 2025-10-07 41 2025-10-07 Daniela Ortiz Ramirez 

40 2025-10-07 42 2025-10-07 Daniela Ortiz Ramirez 

41 2025-10-29 43-44 2025-10-29 Daniela Ortiz Ramirez 

42 2025-11-18 45 2025-11-18 Daniela Ortiz Ramirez 

43 2025-11-19 46-47 2025-11-19 Daniela Ortiz Ramirez 

44 2025-11-20 48-49 2025-11-20 Daniela Ortiz Ramirez 

45 2025-12-01 50 2025-12-01 Daniela Ortiz Ramirez 

46 2025-12-01 51 2025-12-01 Daniela Ortiz Ramirez 

47 2025-12-04 52 2025-12-04 Daniela Ortiz Ramirez 

Cargo: Cargo:

Observador del desarrollo integral del niño/niña mayo

Observador del desarrollo integral del niño/niña Marzo

compromiso 

Registro de novedades del14/04/2025 al 21/04/2025

Observador del desarrollo integral del niño/niña Abril 

Consentimiento Informado proceso competitivo

Consentimiento Informado proceso competitivo

certificado Medico 

Compromiso

Registro de novedades del 07/03/2025 al 20/03/2025

Informe pedagógico 

Registro de novedades del 21/01/2025

Observador del desarrollo integral del niño/niña Enero

Compromiso

Registro de novedades del 20/02/2025

Observador del desarrollo integral del niño/niña Febrero

puntaje de sisben 

Recibo publico 

Formalizacion de cupo 

Consentimiento Informado proceso competitivo

Compromiso

CONTENIDO
Tipo documental 

Testigo Documental 

Documento del participante, Cedula mamá y cedula papá 

Carnet de Vacunas

Código y nombre de la serie documental

Código y nombre de la subserie documental 

Nombre del expediente

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN

Código y nombre de la unidad administrativa 

Código y nombre de la oficina productora 

23 - HISTORIAS SOCIALES

10 - HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA 

SAMUEL DANIEL GALLARDO TURIZZO  RC 1049090211

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 3

Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 

Página: 1 de 1

Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-DD):

Notas: Folio11, de acuerdo con el memorando interno I20233029041 el formato de novedades se archivara a corte de 30 del mes.Folio 14, de acuerdo con el memorando interno I20233029041 el formato de 

novedades se archivara a corte de 30 del mes. Folio 19, de acuerdo con el memorando interno I20233029041 el formato de novedades se archivara a corte de 30 del mes. Folio 23, de acuerdo con el 

memorando interno I20233029041 el formato de novedades se archivara a corte de 30 del mes.

Observador del desarrollo integral del niño/niña Agosto 

Informe pedagógico 

Responsables

Elaborado por Responsable del área u oficina productora

Nombres y apellidos: Giovanna Marcela Marin

compromiso

registro de novedades del 01/12/2025

observador del desarrollo integral del niño/niña noviembre- diciembre 

registro de novedades del 04/08/2025 al 27/08/2025 

acta seguimiento telefonico 

Daniela Ortiz Ramirez Nombres y apellidos:

Profesional en atencion a la primera infancia Responsable de la unidad operativa 

Observador del desarrollo integral del niño/niña septiembre 

compromiso

remision de situaciones para el acompañamiento 

registro de novedades del 06/10/2025

pacto de corresponsabilidad 

Observador del desarrollo integral del niño/niña octubre

Informe pedagógico 

registro de novedades del 13/11/2025 al 18/11/2025

autorizacion uso de imagen 

Informe pedagógico 

 compromiso 

Registro de novedades del 21/05/2025

consentimiento Informado proceso competitivo

seguimiento a llamadas 

compromiso 

Consentimiento Informado proceso competitivo



Hoja No De

Ítem
 Fecha del 

documento 
Folios

Fecha de 

incorporación al 
Responsable que Observaciones

1 2025-02-20 81 2025-02-20 Daniela Ortiz Ramirez 

2 2025-02-20 82 2025-02-20 Daniela Ortiz Ramirez 

3 2025-02-28 83 2025-02-28 Daniela Ortiz Ramirez 

4 2025-03-03 84 2025-03-07 Daniela Ortiz Ramirez 

5 2025-03-07 85 2025-03-07 Daniela Ortiz Ramirez 

6 2025-03-20 86 2025-03-20 Daniela Ortiz Ramirez 

7 2025-03-28 87 2025-03-31 Daniela Ortiz Ramirez 

8 2025-03-31 88 2025-03-31 Daniela Ortiz Ramirez 

9 2025-04-10 89 2025-04-10 Daniela Ortiz Ramirez 

10 2025-04-21 90 2025-04-21 Daniela Ortiz Ramirez 

11 2025-04-21 91 2025-04-21 Daniela Ortiz Ramirez 

12 2025-04-28 92 2025-04-28 Daniela Ortiz Ramirez 

13 2025-05-02 93 2025-05-02 Daniela Ortiz Ramirez 

14 2025-05-14 94 2025-05-14 Daniela Ortiz Ramirez 

15 2025-05-14 95 2025-05-14 Daniela Ortiz Ramirez 

16 2025-05-21 96 2025-05-21 Daniela Ortiz Ramirez 

17 2025-05-26 97 2025-05-26 Daniela Ortiz Ramirez 

18 2025-08-01 98 2025-08-01 Daniela Ortiz Ramirez 

19 2025-08-01 99 2025-08-01 Daniela Ortiz Ramirez 

20 2025-08-27 100 2025-08-27 Daniela Ortiz Ramirez 

21 2025-08-28 101 2025-08-28 Daniela Ortiz Ramirez 

22 2025-08-29 102 2025-08-29 Daniela Ortiz Ramirez 

23 2025-08-29 103 2025-08-29 Daniela Ortiz Ramirez 

24 2025-09-29 104 2025-09-29 Daniela Ortiz Ramirez 

25 2025-10-07 105 2025-10-07 Daniela Ortiz Ramirez 

26 2025-10-29 106 2025-10-29 Daniela Ortiz Ramirez 

27 2025-10-29 107-108 2025-10-29 Daniela Ortiz Ramirez 

28 2025-11-19 109-110 2025-11-09 Daniela Ortiz Ramirez 

29 2025-11-20 111-112 2025-11-20 Daniela Ortiz Ramirez 

30 2025-12-04 113 2025-12-04 Daniela Ortiz Ramirez 

Cargo: Cargo:

Observador del desarrollo integral del niño/niña septiembre

Certificado médico de valoración integral

Registro de novedades 01/08/2028 al 27/08/2025

Acta de seguimiento telefónico

Observador del desarrollo integral del niño/niña agosto

Informe pedagógico 

certificado odontologico 

Registro de novedades del 14/05/2025

Observador del desarrollo integral del niño/niña mayo

consentimiento Informado proceso competitivo

Consentimiento Informado proceso competitivo

Acta orientaciones y recomendaciones nutricionales 

compromiso 

Registro de novedades del 21/04/2025

Observador del desarrollo integral del niño/niña Abril 

Consentimiento Informado proceso competitivo

Consentimiento Informado proceso competitivo

Compromiso

Registro de novedades del 07/03/2025 al 20/03/2025

Informe pedagógico 

Observador del desarrollo integral del niño/niña Marzo

CONTENIDO
Tipo documental 

Compromiso

Registro de novedades del 20/02/2025

Observador del desarrollo integral del niño/niña Febrero

Código y nombre de la serie documental

Código y nombre de la subserie documental 

Nombre del expediente

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN

Código y nombre de la unidad administrativa 

Código y nombre de la oficina productora 

23 - HISTORIAS SOCIALES

10 - HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA 

SARA CELESTE BUITRAGO LOZANO   R.C 1246448326

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 3

Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 

Página: 1 de 1

Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-DD):

Responsables

Elaborado por Responsable del área u oficina productora

Nombres y apellidos: Giovanna Marcela MarinDaniela Ortiz Ramirez Nombres y apellidos:

Profesional en atencion a la primera infancia Responsable de la unidad operativa 

Pacto de corresponsabilidad

Observador del desarrollo integral del niño/niña octubre

Informe pedagógico 

Autorización uso de imagen

Observador del desarrollo integral del niño/niña noviembre - diciembre

Informe pedagógico 



Hoja No De

Ítem
 Fecha del 

documento 
Folios

Fecha de 

incorporación al 
Responsable que Observaciones

1 2025-04-21 66 2025-04-21 Daniela Ortiz 

2 2025-04-21 67 2025-04-28 Daniela Ortiz 

3 2025-04-28 68 2025-04-28 Daniela Ortiz 

4 2025-05-02 69 2025-05-02 Daniela Ortiz 

5 2025-05-21 70 2025-05-21 Daniela Ortiz 

6 2025-05-21 71 2025-05-21 Daniela Ortiz 

7 2025-05-21 72 2025-05-21 Daniela Ortiz 

8 2025-05-22 73 2025-05-26 Daniela Ortiz 

9 2025-08-01 74 2025-08-01 Daniela Ortiz 

10 2025-08-01 75 2025-08-01 Daniela Ortiz 

11 2025-08-01 76 2025-08-01 Daniela Ortiz 

12 2025-08-27 77 2025-08-27 Daniela Ortiz 

13 2025-08-28 78 2025-08-28 Daniela Ortiz 

14 2025-08-29 79 2025-08-29 Daniela Ortiz 

15 2025-08-29 80 2025-08-29 Daniela Ortiz 

16 2025-09-29 81 2025-09-29 Daniela Ortiz 

17 2025-10-07 82 2025-10-07 Daniela Ortiz 

18 2025-10-29 83 2025-10-29 Daniela Ortiz 

19 2025-10-29 84-85 2025-10-29 Daniela Ortiz 

20 2025-11-19 86-87 2025-11-19 Daniela Ortiz 

21 2025-11-20 88-89 2025-11-20 Daniela Ortiz 

22 2025-12-04 90 2025-12-04 Daniela Ortiz 

Cargo: Cargo:

Informe pedagógico

Autorización del uso de imagen

Informe pedagógico

Observador del desarrollo integral del niño/niña noviembre diciembre

Informe pedagógico

Observador del desarrollo integral del niño/niña agosto

Observador del desarrollo integral del niño/niña septiembre

Pacto de corresponsabilidad

Observador del desarrollo integral del niño/niña octubre

Consentimiento Informado proceso competitivo 

Certificado Odontológico

Certificado Médico

Registro de novedades del 01/08/2025 al 27/08/2025

Acta de seguimiento telefónico

Consentimiento Informado proceso competitivo 

certificado Medico

Observador del desarrollo integral del niño/niña Mayo 

Registro de novedades del  07/05/2024 al 21/05/2025

Consentimiento Informado proceso competitivo 

CONTENIDO
Tipo documental 

compromiso

Registro de novedades del  21/04/2024

Observador del desarrollo integral del niño/niña Abril 

Código y nombre de la serie documental

Código y nombre de la subserie documental 

Nombre del expediente

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN

Código y nombre de la unidad administrativa 

Código y nombre de la oficina productora 

23 - HISTORIAS SOCIALES

10 - HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA 

JHOAN SEBASTIAN HURTADO PEÑA          RC 1016121420

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 3

Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 

Página: 1 de 1

Notas: Folio 67, de acuerdo con el memorando interno I20233029041 el formato de novedades se archivara a corte de 30 del mes.

Nombres y apellidos: Daniela Ortiz Ramirez Nombres y apellidos: Giovanna Marcela Marin

Profesional en atencion a la primera infancia Responsable de la unidad operativa 

Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-DD):

Responsables

Elaborado por Responsable del área u oficina productora



Hoja No De

Ítem
 Fecha del 

documento 
Folios

Fecha de 

incorporación al 
Responsable que Observaciones

1 2025-04-15 63 2025-04-15 Daniela Ortiz 

2 2025-04-15 64 2025-04-15 Daniela Ortiz 

3 2025-04-21 65 2025-04-21 Daniela Ortiz 

4 2025-04-28 66 2025-04-28 Daniela Ortiz 

5 2025-05-02 67 2025-05-02 Daniela Ortiz 

6 2025-05-21 68 2025-05-21 Daniela Ortiz 

7 2025-05-26 69 2025-05-26 Daniela Ortiz 

8 2025-05-26 70 2025-05-26 Daniela Ortiz 

9 2025-08-01 71 2025-08-01 Daniela Ortiz 

10 2025-08-27 72 2025-08-27 Daniela Ortiz 

11 2025-08-28 73 2025-08-28 Daniela Ortiz 

12 2025-08-29 74 2025-08-29 Daniela Ortiz 

13 2025-08-29 75 2025-08-29 Daniela Ortiz 

14 2025-09-29 76 2025-09-29 Daniela Ortiz 

15 2025-09-29 77 2025-09-29 Daniela Ortiz 

16 2025-09-30 78 2025-09-30 Daniela Ortiz 

17 2025-09-30 79 2025-09-30 Daniela Ortiz 

18 2025-09-30 80 2025-09-30 Daniela Ortiz 

19 2025-10-07 81 2025-10-07 Daniela Ortiz 

20 2025-10-07 82 2025-10-07 Daniela Ortiz 

21 2025-10-15 83 2025-10-15 Daniela Ortiz 

22 2025-10-29 84 2025-10-29 Daniela Ortiz 

23 2025-10-29 85 2025-10-29 Daniela Ortiz 

24 2025-11-19 86-87 2025-11-19 Daniela Ortiz 

25 2025-11-20 88-89 2025-11-20 Daniela Ortiz 

26 2025-11-20 90 2025-11-20 Daniela Ortiz 

27 2025-12-04 91 2025-12-04 Daniela Ortiz 

Cargo: Cargo:

Autorización uso de imagen

Pacto de corresponsabilidad

Acta orientaciones alimentarias y nutricionales

Registro de novedades 03/10/2025 al 15/10/2025

Observador del desarrollo integral del niño/niña octubre

Informe Pedagógico

Registro de novedades 05/09/2025 al 29/09/2025

Observador del desarrollo integral del niño/niña septiembre

Registro de novedades 30/09/2025

Indicaciones Médicas

Certificado Médico

Consentimiento Informado proceso competitivo 

Registro de novedades 26/08/2025 al 27/08/2025

Acompañamiento telefónico

Observador del desarrollo integral del niño/niña agosto

Informe Pedagógico

Observador del desarrollo integral del niño/niña Abril 

Consentimiento Informado proceso competitivo 

Observador del desarrollo integral del niño/niña Mayo 

Registro de novedades del 26/05/2025 

Consentimiento Informado proceso competitivo 

CONTENIDO
Tipo documental 

Actualizacion crecimiento y desarrollo 

Actualizacion certificado medico 

Registro de novedades del 16/04/2025 al 21/04/2025

Código y nombre de la serie documental

Código y nombre de la subserie documental 

Nombre del expediente

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN

Código y nombre de la unidad administrativa 

Código y nombre de la oficina productora 

23 - HISTORIAS SOCIALES

10 - HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA 

THIAGO DAVID SOSA VASQUEZ      RC 1020010803

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 3

Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 

Página: 1 de 1

Notas: 

Nombres y apellidos: Daniela Ortiz Ramirez Nombres y apellidos: Giovanna Marcela Marin

Profesional en atencion a la primera infancia Responsable de la unidad operativa 

Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-DD):

Responsables

Elaborado por Responsable del área u oficina productora

Informe Pedagógico

Registro de novedades 07/11/2025 al 20/11/2025

Observador del desarrollo integral del niño/niña noviembre diciembre



Hoja No De

Ítem
 Fecha del 

documento 
Folios

Fecha de 

incorporación al 
Responsable que Observaciones

1 2025-05-21 63 2025-05-23 Daniela OrtizRamirez 

2 2025-05-26 64 2025-05-26 Daniela OrtizRamirez 

3 2025-08-01 65 2025-08-01 Daniela OrtizRamirez 

4 2025-08-01 66 2025-08-01 Daniela OrtizRamirez 

5 2025-08-27 67 2025-08-27 Daniela OrtizRamirez 

6 2025-08-29 68 2025-08-29 Daniela OrtizRamirez 

7 2025-08-29 69 2025-08-29 Daniela OrtizRamirez 

8 2025-09-15 70 2025-09-15 Daniela OrtizRamirez 

9 2025-09-15 71 2025-09-15 Daniela OrtizRamirez 

10 2025-09-22 72-73 2025-09-22 Daniela OrtizRamirez 

11 2025-09-29 74 2025-09-29 Daniela OrtizRamirez 

12 2025-10-07 75 2025-10-07 Daniela OrtizRamirez 

13 2025-10-29 76 2025-10-29 Daniela OrtizRamirez 

14 2025-10-29 77-78 2025-10-29 Daniela OrtizRamirez 

15 2025-11-19 79-80 2025-11-19 Daniela OrtizRamirez 

16 2025-11-20 81-82 2025-11-20 Daniela OrtizRamirez 

17 2025-12-04 83 2025-12-04 Daniela OrtizRamirez 

Cargo: Cargo:

Informe pedagógico

Autorización de uso de imagen

Informe pedagógico

Observador del desarrollo integral del niño/niña noviembre-diciembre

Certificado Médico

Carta de autorización y cédula autorizada

Observador del desarrollo integral del niño/niña septiembre

Pacto de corresponsabilidad

Observador del desarrollo integral del niño/niña octubre

Acta de seguimiento telefónico

Registro de novedades 26/08/2025 al 27/08/2025

Observador del desarrollo integral del niño/niña agosto

Informe pedagógico

Registro de novedades 15/09/2025

CONTENIDO
Tipo documental 

Observador del desarrollo integral del niño/niña mayo

Consentimiento informado proceso competitivo

Consentimiento informado proceso competitivo

Código y nombre de la serie documental

Código y nombre de la subserie documental 

Nombre del expediente

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN

Código y nombre de la unidad administrativa 

Código y nombre de la oficina productora 

23 - HISTORIAS SOCIALES

10 - HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA 

VALERY JOHANA GUTIERREZ FUENTES         RC 1016120820

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 3

Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 

Página: 1 de 1

Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-DD):

Notas: 

Responsables

Elaborado por Responsable del área u oficina productora

Nombres y apellidos: Giovanna Marcela MarinDaniela Ortiz Ramirez Nombres y apellidos:

Profesional en atencion a la primera infancia Responsable de la unidad operativa 



Hoja No De

Ítem
 Fecha del 

documento 
Folios

Fecha de 

incorporación al 
Responsable que Observaciones

1 2025-10-06 66 2025-10-06 Daniela Ortiz 

2 2025-10-06 67 2025-10-06 Daniela Ortiz 

3 2025-10-06 68 2025-10-06 Daniela Ortiz 

4 2025-10-07 69 2025-10-07 Daniela Ortiz 

5 2025-10-07 70 2025-10-07 Daniela Ortiz 

6 2025-10-29 71 2025-10-29 Daniela Ortiz 

7 2025-10-29 72-73 2025-10-29 Daniela Ortiz 

8 2025-11-19 74-75 2025-11-19 Daniela Ortiz 

9 2025-11-20 76-77 2025-11-20 Daniela Ortiz 

10 2025-11-28 78 2025-11-28 Daniela Ortiz 

11 2025-12-01 79 2025-12-01 Daniela Ortiz 

12 2025-12-04 80 2025-12-04 Daniela Ortiz 

Cargo: Cargo:

Código y nombre de la oficina productora 

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 3

Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 

Página: 1 de 1

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN

Código y nombre de la unidad administrativa 

Registro de Novedades 01/10/2025 al 06/10/2025

Código y nombre de la serie documental 23 - HISTORIAS SOCIALES

Código y nombre de la subserie documental 10 - HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA 

Nombre del expediente YOEL FELIPE SÁNCHEZ CLAVIJO R.C. 1016121521

CONTENIDO
Tipo documental 

Certificado Odontológico

Certificado Médico

Acta de orientaciones alimentarias

Pacto de corresponsabilidad

Observador del desarrollo integral del niño/niña octubre

Informe pedagógico

Autorización del uso de imagen

Informe pedagógico

Registro de Novedades 28/11/2025

Registro de Novedades 01/12/2025

Observador del desarrollo integral del niño/niña noviembre diciembre

Nombres y apellidos: Daniela Ortiz Ramirez Nombres y apellidos: Giovanna Marcela Marin

Responsables

Elaborado por Responsable del área u oficina productora

Profesional en atencion a la primera infancia Responsable de la unidad operativa 

Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-DD):


